Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Rzeszow, dnia 14 kwietnia 2022 r.

Znak sprawy: ORA-G.271.12.2022

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszédw - Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdw

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszdw

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
35-064 Rzeszow, ul. Rynek 11

Nr tel. (017) 8754456

Dodatkowych informacji udziela:
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Joanna Kluz

Nr tel. (017) 8754456
jkluz@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

Sprzedaz i dostarczanie dla Urzedu Miasta Rzeszowa artykutéw spozywczych
w okresie od 20 kwietnia 2022 roku do 31 marca 2023 roku

...............................................................................................................................................................

Nazwa przedmiotu zamdwienia



1. Opis przedmiotu zaméwienia - wykaz zamawianych artykutéw wraz z ich opisem w
zatgczeniu (,Formularz rzeczowo - cenowy”).

Szczegotowe warunki, na jakich wykonywana bedzie umowa, zawarte sg w zatqczonym
WZorze umowy.

2. Miejsce i termin sktadania ofert Urzad Miasta Rzeszowa Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny, 35-064 Rzeszéw ul. Rynek 11 pok. 1. Dopuszcza sie przestanie oferty
droga elektroniczng na adres mailowy: ora.zapytania@erzeszow.pl oraz poczta tradycyjng
(w tym przypadku za termin ziozenia przyjmuje si¢ nie date stempla pocztowego a date
otrzymania oferty); do 21 kwietnia 2022 r.

3. Termin wykonania zamoéwienia 20.04.2022 r, - 31.03.2023 r.

4. Opis sposobu przygotowania oferty Oferta winna by¢ sporzadzona w formie
pisemnej (na zataczonym druku ,Oferta”), czytelna, podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wypetniony i podpisany ,Formularz rzeczowo - cenowy”

wraz z oswiadczeniami.

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastgpujace kryteria:
1) Kryterium ,cena” (C), znaczenie: 60%.

Wskaznik C obliczany bedzie wg wzoru:

C = (Cn/Cb) x 100 pkt x 60 %

gdzie:

Cn - najnizsza cena (brutto) oferty sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Cb - cena (brutto) oferty badanej.

Za kryterium ,cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie: 60 pkt.

2) Kryterium ,termin dostawy” (T), znaczenie: 40%.

Za kryterium ,termin dostawy” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie: 40 pkt.:

40 pkt - zamoéwienie pilne, dostawa w czasie nie dtuzszym niz 1 godzina, liczac od
momentu ztozenia zamodwienia,

30 pkt - zamoéwienie pilne, dostawa w czasie nie dtuzszym niz 1 godzina i 30 minut, liczac
od momentu ztozenia zamowienia,

20 pkt - zaméwienie pilne, dostawa w czasie nie dtuzszym niz 1 godzina i 50 minut, liczac
od momentu ztozenia zamoéwienia,

10 pkt — zaméwienie pilne, dostawa w czasie nie dtuzszym niz 2 godziny liczac od momentu
ztozenia zamoéwienia.

Oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje dostawe zaméwienia pilnego w czasie dtuzszym niz

2 godziny zostanie odrzucona.

2. Catkowita liczba punktéw (P), jaka otrzyma dana oferta, to suma punktéw przyznanych
w poszczegdblnych kryteriach (P = C + T).

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbg punktéw P
(maksymalnie 100) sposréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu.



6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydzialu zamawiajacego moze zadaé od Wykonawcdédw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert | wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnied z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omy“ki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- o czym niezwiocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor

wydzialu zamawiajacego niezwlocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydzialu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:
1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdinosci ceny lub innych
warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnoéé z opisem
przedmiotu zamowienia;
3) jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasniern dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajaceqo;
5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytanla Wykonawcdw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zZzamawiajacego udziela
wyjasnienri, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.

Dopuszcza sle mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcaml, ktérzy ziozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow,
ktorych oferty speiniajag wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena naJkorzystnleJSZEJ oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamomenla,

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, e realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Zatwierdzit:

DYREKTOR
Organizacyjno-A

Podpis pracowmka/ﬁrowadzacego postepowanie Pod' - b dyrektora
/ dziatu,zamawiajacego

7. Zataczniki:

- Projekt umowy,

- Formularz rzeczowo-cenowy,
- Formularz ,Oferta”,

- Oswiadczenie Wykonawcy



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,
ktérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informujg, ze:

u administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszdw, 35-064 Rzeszéw, Rynek 1
= inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl
= Pani/fPana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 wust. 1 |Ilit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
] odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
Ll Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;
= podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartosc nie przekracza kwoty
130 000 zt netto;
" w  odniesieniu  do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
6 posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkédw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
u nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

~ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Eurapejskiej lub panistwa czfonkowskiego.



